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งาน ......งบประมาณและแผน.............หน่วยงาน.....คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ฯ........ 
ชื่อ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน..จัดทำแบบเสนอแผนงาน โครงการและกิจกรรม กนผ.01 และ 

แบบสรุปงบประมาณจำแนกตามโครงการและกิจกรรม กนผ.02 คณะครุศาสตร์...... 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
/ปรับข้อมูล (ต่อ) 

เจ้าหน้าที่งบประมาณและแผนจัดทำข้อมูลงบประมาณ เอกสาร และแบบฟอร์มนำเสนอผูบ้ริหาร 
 

เจ้าหน้าที่งบประมาณและแผนพิจารณาประเภทงบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรร
และหมวดรายจ่าย  โครงสร้างแผนงาน งาน ผลผลิต แบบเสนอแผนงาน 

โครงการและกิจกรรมกนผ .01 และแบบสรุปงบประมาณจำแนกตามโครงการ
และกิจกรรมกนผ.02 

 

ผู้บริหารพิจารณารายละเอียด
งบประมาณ เอกสารข้อมูล  

 

เจ้าหน้าที่งบประมาณและแผนจัดทำบนัทึกถึงหน่วยงานสนบัสนุน/หลักสูตรสาขาวชิา  
พร้อมจัดเตรียมเอกสารข้อมูลการจัดทำคำของบประมาณ 

เจ้าหน้าที่งบประมาณและแผนจัดทำข้อมูลแบบเสนอแผนงาน โครงการและ
กิจกรรม  กนผ .01 และแบบสรปุงบประมาณจำแนกตามโครงการและกิจกรรม 

กนผ.02 เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณา 
 

รับบันทึกจาก 
กองนโยบายและแผน 

 

ผู้บริหารพิจารณาคำของบประมาณ 
แบบ กนผ .01 และ แบบ กนผ.02 

 

 ภายใน 2 วันทำการ 

 ภายใน 2 วันทำการ 

 ภายใน 2 วันทำการ 

 ภายใน 1 วันทำการ 

 ภายใน 5 วันทำการ 

 ภายใน 3 วันทำการ 
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/ผู้บริหาร (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับข้อมูลตามข้อเสนอแนะผู้บริหาร และนำเสนอเข้าที่ประชุม 
คณะกรรมการบริหารคณะครุศาสตร์ (กบ.) 

คณะกรรมการบริหารคณะครุศาสตร์ 
(กบ.) ร่วมกันพิจารณางบประมาณตาม

แบบ กนผ .01 และ แบบ กนผ.02 
เห็นชอบ 

 

เจ้าหน้าที่งบประมาณและแผน นำข้อมูลมาทบทวนและเสนอผูบ้ริหารพิจารณาคำขอ
งบประมาณ แบบ กนผ .01 และ แบบ กนผ.02 

ผู้บริหารพิจารณางบประมาณตามแบบ 
กนผ .01 และ แบบ กนผ.02 และ           

ให้ดำเนินการจัดส่งข้อมูลไปกองนโยบาย
และแผนต่อไป 

 

 

เจ้าหน้าที่งบประมาณและแผนจัดทำบนัทึกนำสง่
แบบเสนอแผนงาน โครงการและกิจกรรม         

กนผ .01 และ  แบบสรุปงบประมาณจำแนก                
ตามโครงการและกิจกรรมกนผ.02                           

ไปยังกองนโยบายและแผน 
 

 ภายใน 3 วันทำการ 

 ภายใน 1 วันทำการ 

 ภายใน 2 วันทำการ 

 ภายใน 2 วันทำการ 

 ภายใน 1 วันทำการ 
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มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงานจัดทำแบบเสนอแผนงาน โครงการและกิจกรรม กนผ.01 และ 
แบบสรุปงบประมาณจำแนกตามโครงการและกิจกรรม กนผ.02 คณะครุศาสตร์ 
 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  
 

ขั้นตอนการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1. รับบันทึกจาก 
กองนโยบายและแผน 
 
 
 

เจ ้าหน ้าที ่งบประมาณและ
แผน เม ื ่อได ้ร ับบันทึกและ
เอกสารข้อมูลงบประมาณจาก
กองนโยบายและแผน จะเริ่ม
ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
งบประมาณ แหล ่งของเงิน
งบประมาณ หมวดรายจ่าย ซึ่ง
ในท ี ่นี้ งบประมาณที ่ ได ้รับ
จ ั ดส รร  แบ ่ ง ออก เป ็ น  2 
ประเภทงบประมาณ ได้แก่  
งบประมาณแผ ่นด ิน และ
งบประมาณรายได้ ประจำปี
งบประมาณ 

-  ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ             
เอกสารข้อมูลเก่ียวกับ 
รายละเอียดงบประมาณที่ได้รับ
จัดสรรพร้อมแบบฟอร์ม กนผ .01 
และ กนผ.02 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ 

2. เจ้าหน้าที่
งบประมาณและแผน
พิจารณาประเภท
งบประมาณ 
 
 
 

เจ ้าหน ้าที ่งบประมาณและ
แ ผ น พ ิ จ า ร ณ า ป ร ะ เ ภ ท
งบประมาณที ่ได ้ร ับจ ัดสรร
และหมวดรายจ่าย  โครงสร้าง
แผนงาน งาน ผลผลิต แบบ
เสนอแผนงาน โครงการและ
กิจกรรมกนผ .01 และแบบ
สรุปงบประมาณจำแนกตาม
โครงการและกิจกรรมกนผ.02 
ภายใน 2 วันทำการ 

 -  ด ำ เน ิ นพ ิ จารณาประ เภท
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร และ
หมวดรายจ ่ า ย  งบประมาณ
แผ่นดินและงบประมาณรายได้ 
- ดำเนินการพิจารณาโครงสร้าง
แผนงาน งาน ผลผลิต แบบเสนอ
แผนงาน โครงการและกิจกรรม 
ก น ผ . 0 1  แ ล ะ แ บ บ ส รุ ป
งบประมาณจำแนกตามโครงการ
และกิจกรรม กนผ.02 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ 

3. เจ้าหน้าที่
งบประมาณและแผน
จัดทำข้อมูล
งบประมาณ 
 
 
 

เจ ้าหน ้าที ่งบประมาณและ
แผนจัดทำข้อมูลงบประมาณ 
เ อกส า ร  และแบบฟอร์ ม
นำเสนอผู ้บริหาร ภายใน 2 
วันทำการ 

- ดำเนินการตรวจรายละเอียด
ความถูกต ้องแหล ่งบประมาณ 
โครงสร้าง แผนงาน งาน ผลผลิต
งาน การกรอกแบบเสนอแผนงาน 
โครงการและกิจกรรม กนผ.01 
และแบบสรุปงบประมาณจำแนก
ตามโครงการและกิจกรรม กนผ.
02 เมื่อได้มีการตรวจสอบความ
ถูกต้องเบื้องต้น ขั้นตอนตอนไปก็
จะรวบรวมเอกสารทั ้งหมด เพื่อ
สร ุปเสนอต ่อผ ู ้บร ิหารในการ
พิจารณาต่อไป 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ 
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รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
 

ขั้นตอนการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

4. ผู้บริหารพิจารณา
รายละเอียด 
 
 
 

ผู้บริหารพิจารณารายละเอียด
งบประมาณ เอกสารข้อมูล 
ภายใน 2 วันทำการ 

- ผู ้บริหารดำเนินการตรวจสอบ
รายละเอ ียดข ้อม ูลของแหล่ง
งบประมาณท ี ่ ไ ด ้ ร ั บจ ั ดสรร 
แบ่งเป็นงบประมาณแผ่นดิน และ
งบประมาณรายได้ ตรวจสอบว่า
โครงสร้าง แผนงาน งาน ผลผลิต              
ร ว ม ถ ึ ง แ บ บ เ ส น อ แ ผ น ง า น 
โครงการและกิจกรรม กนผ.01 
และแบบสรุปงบประมาณจำแนก
ตามโครงการและกิจกรรม กนผ.
02  

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ/
ค ณ บ ด ี ค ณ ะ             
ครุศาสตร ์

5. เจ้าหน้าที่
งบประมาณและแผน
จัดทำบนัทึกถึง
หน่วยงานสนบัสนุน/
หลักสูตรสาขาวชิา 
 
 
 

เจ ้าหน ้าที ่งบประมาณและ
แผน ดำเนินการจัดทำบันทึก
ถ ึ งหน ่ ว ย ง านสน ั บสน ุน /
หลักสูตรสาขาวิชา  
พร้อมจัดเตรียมเอกสารข้อมูล
การจัดทำคำของบประมาณ 
ภายใน 1 วันทำการ 

- ดำเนินการจัดทำบันทึกข้อความ
ถ ึ งหน ่ วยงานสน ับสน ุนและ
หลักสูตรสาขาวิชา ในการจัดทำ
แบบเสนอแผนงาน โครงการและ
กิจกรรม กนผ.01 และแบบสรุป
งบประมาณจำแนกตามโครงการ
และกิจกรรม กนผ.02 โดยให้
ส อ ด ค ล ้ อ ง ก ั บ ก ร อ บ ก า ร
ดำเนินงานตามแผนกลยุทธ์ 2560 
-2564 ปรับปรุง เม.ย. 2563 ของ
มหาวิทยาลัย พร้อมจัดเตรียม
เอกสาร ข้อมูล โดยให้ดำเนินการ
จัดทำข้อมูลแบบเสนอแผนงาน 
โครงการและกิจกรรม กนผ.01 
และแบบสรุปงบประมาณจำแนก
ต า ม โ ค ร งก า รแ ละก ิ จ ก ร รม                
กนผ.02  

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ 

6. เจ้าหน้าที่
งบประมาณและแผน
จัดทำข้อมูล เสนอ
ผู้บริหารเพื่อพิจารณา 
 
 
 

เจ ้าหน ้าที ่งบประมาณและ
แผนจัดทำข้อมูลแบบเสนอ
แ ผ น ง า น  โ ค ร ง ก า ร แ ล ะ
กิจกรรม  กนผ .01 และแบบ
สรุปงบประมาณจำแนกตาม
โครงการและกิจกรรม กนผ.
02 เ ส น อ ผ ู ้ บ ร ิ ห า ร เ พื่ อ
พิจารณา ภายใน 5 วันทำการ 

- ดำเนินการได้รวบรวมข้อมลูจาก
หน่วยงานสนับสนุน จำนวน 3 
งาน และหลักสูตรสาขาวิชา 18 
หลักสูตรสาขาวิชา ข้อมูลแบบ
เสนอแผนงาน โครงการและ
กิจกรรม กนผ.01 และแบบสรุป
งบประมาณจำแนกตามโครงการ
และกิจกรรม กนผ.02 รวมทั้งสิ้น 
21  
 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ/
คณบดี 
คณะครุศาสตร์ 
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รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
 

ขั้นตอนการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

  - ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลการ
ลงโครงการ/ก ิจกรรม ภายใต้
แผนงานถูกต้องตามโครงสร้าง
แผนงาน  ง าน  ผลผล ิ ต  เ ช่ น 
โครงการ 1 .1 .1  พ ัฒนาหรือ
ปรับปรุงหลักสูตรจัดการเรียนรู้
เ ช ิ ง ผ ล ิ ต ภ า พ  ( Productive 
learning) กิจกรรมจัดอบรมเชิง
ปฏิบ ัต ิการส่งเสร ิมการเร ียนรู้
ว ิชาช ีพคร ู  เร ื ่ อง  การพ ัฒนา
ห ล ั ก สู ต ร แ บ บ  Blended 
Learning ดังนั ้นจะอยู ่ แผนงาน 
ก า ร ผ ล ิ ต บ ั ณ ฑิ ต                               
โดยกระบวนการจัดการเรียนรู้เชิง
ผ ล ิ ต ภ า พ  ( Productive 
Learning), ก า ร ก ำ ห น ด
วัตถุประสงค์ มีการระบุตัวชี้วัดใน
การดำเน ินโครงการ/ก ิจกรรม 
อย่างชัดเจน รวมถึงในการดำเนิน
โครงการ/กิจกรรมดังกล่าวต้องวัด
ออกมาได้ทั ้งเชิงปริมาณและเชิง
คุณภาพได้อะไรให้เป ็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง และ
ตามระเบ ียบการเบ ิกจ ่ายเงิน
รายได ้ของมหาวิทยาล ัย พ.ศ. 
2561 

  

7. ผู้บริหารพิจารณา
คำของบประมาณ 
แบบ กนผ .01 และ 
แบบ กนผ.02 
 
 
 

ผ ู ้ บ ร ิ ห า รพ ิ จ า รณาคำขอ
งบประมาณ แบบ กนผ .01 
และ แบบ กนผ.02 ภายใน 3 
วันทำการ 

-  ดำเน ินการตรวจสอบความ
ถูกต ้องของรายละเอ ียดคำขอ
งบประมาณแบบเสนอแผนงาน 
โครงการและกิจกรรม กนผ.01 
และแบบสรุปงบประมาณจำแนก
ตามโครงการและกิจกรรม กนผ.
02 โดยให้สอดคล้องกับกรอบการ
ดำเนินงานตามแผนกลยุทธ์ 2560 
-2564 ปรับปรุง เม.ย. 2563 ของ
มหาวิทยาลัย พร้อมจัดเตรียม
เอกสาร ข้อมูล โดยให้ดำเนินการ
จัดทำข้อมูลแบบเสนอแผนงาน 
โครงการและกิจกรรม กนผ.01  

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ/
คณบดี 
คณะครุศาสตร์ 
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รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
 

ขั้นตอนการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

  และแบบสรุปงบประมาณจำแนก
ต า ม โ ค ร งก า รแ ละก ิ จ ก ร รม                
กนผ .02  และ ให ้ เป ็ น ไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง และ
ตามระเบ ียบการเบ ิกจ ่ายเงิน
รายได ้ของมหาวิทยาล ัย พ.ศ. 
2561 

  

8. ปรับข้อมูลตาม
ข้อเสนอแนะผู้บริหาร 
และนำเสนอเข้าที่
ประชุม 
คณะกรรมการบริหาร
คณะครุศาสตร์ (กบ.) 
 
 
 
 

ปรับข้อมูลคำของบประมาณ
แบบเสนอแผนงาน โครงการ
และกิจกรรม กนผ.01 และ
แบบสรุปงบประมาณจำแนก
ตามโครงการและกิจกรรม                
กนผ.02 ตามข้อเสนอแนะ
ผู ้บริหาร และนำเสนอเข้าที่
ประชุมคณะกรรมการบริหาร
คณะครุศาสตร์ (กบ.)  
ภายใน 3 วันทำการ 

-  ดำเน ินการว ิ เคราะห ์คำขอ
งบประมาณในการจัดกิจกรรม
ของงานสนับสนุนและหลักสูตร
สาขาวิชา อยู่ภายใต้ของโครงการ 
แผนงาน การดำเนินงานถูกต้อง
ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
ตัวชี ้วัดในการวัดแต่ละกิจกรรม
เ ป ็ น ไ ป ต า ม แ ผ น  ว ง เ งิ น
งบประมาณถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงการคล ั ง  และตาม
ระเบียบการเบิกจ่ายเงินรายได้
ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2561 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ 

9. คณะกรรมการ
บริหารคณะครุศาสตร์ 
(กบ.) ร่วมกันพิจารณา
งบประมาณตามแบบ 
กนผ .01 และ แบบ 
กนผ.02 
 
 
 
 

คณะกรรมการบริหารคณะ              
คร ุศาสตร ์  (กบ . )  ร ่ วมกัน
พิจารณางบประมาณตามแบบ                  
กนผ .01 และ แบบ กนผ.02       
ภายใน 1 วันทำการ 

- ดำเนินการวิเคราะห์รายละเอียด
งบประมาณทั้ง 21 หน่วยงานตาม
แบบฟอร ์มคำของบประมาณ         
แบบเสนอแผนงาน โครงการและ
กิจกรรม กนผ.01 และแบบสรุป
งบประมาณจำแนกตามโครงการ
และกิจกรรม กนผ.02 อยู่ภายใต้
ของ โครงการ  แผนงาน  การ
ด ำ เ น ิ น ง า น ถ ู ก ต ้ อ ง ต า ม
วัตถุประสงค์ของโครงการ ตัวชี้วัด
ในการวัดแต่ละกิจกรรมเป็นไป
ตามแผน วง เง ินงบประมาณ
ถ ู ก ต ้ อ ง ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ
กระทรวงการคล ั ง  และตาม
ระเบียบการเบิกจ่ายเงินรายได้
ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2561 
 
 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ/
คณบด ีคณะครุ
ศ า ส ต ร์ /
คณะกรรมการ
บร ิหารคณะครุ
ศาสตร์ (กบ.) 
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รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
 

ขั้นตอนการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

10. เจ้าหน้าที่
งบประมาณและแผน 
นำข้อมูลมาทบทวน
และเสนอผูบ้ริหาร
พิจารณาคำขอ
งบประมาณ แบบ 
กนผ .01 และ แบบ 
กนผ.02 
 
 
 
 

เจ ้าหน ้าที ่งบประมาณและ
แผน นำข้อมูลมาทบทวนและ
เสนอผู้บริหารพิจารณาคำขอ
งบประมาณ แบบ กนผ .01 
และ แบบ กนผ.02 ภายใน 2 
วันทำการ 

-  ดำเน ินการตรวจสอบคำขอ
งบประมาณตามรายละเอียดทั้ง 
21 หน่วยงาน ตามรูปแบบเสนอ
แผนงาน โครงการและกิจกรรม 
ก น ผ . 0 1  แ ล ะ แ บ บ ส รุ ป
งบประมาณจำแนกตามโครงการ
และกิจกรรม กนผ.02 อยู่ภายใต้
ของ โครงการ  แผนงาน  การ
ด ำ เ น ิ น ง า น ถ ู ก ต ้ อ ง ต า ม
วัตถุประสงค์ของโครงการ ตัวชี้วัด
ในการวัดแต่ละกิจกรรมเป็นไป
ตามแผน วง เง ินงบประมาณ
ถ ู ก ต ้ อ ง ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ
กระทรวงการคล ั ง  และตาม
ระเบียบการเบิกจ่ายเงินรายได้
ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2561 
 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ/
คณบดี 
คณะครุศาสตร์ 

11. ผู้บริหารพิจารณา
งบประมาณตามแบบ 
กนผ .01 และ แบบ 
กนผ.02 และ           
ให้ดำเนินการจัดส่ง
ข้อมูลไปสำนักกอง
นโยบายและแผนต่อไป 
 
 
 
 

ผู้บริหารพิจารณางบประมาณ
ตามแบบ กนผ .01 และ แบบ 
กนผ.02 และให้ดำเน ินการ
จ ัดส ่ งข ้อม ูลไปสำน ักกอง
น โ ย บ า ย แ ล ะ แ ผ น ต ่ อ ไ ป 
ภายใน 2 วันทำการ 

- ดำเนินการวิเคราะห์งบประมาณ
ที ่ได้ปรับแก้ ตามข้อเสนอแนะ                  
จากคณะกรรมการบริการคณะ   
คร ุศาสตร ์  เป ็นไปตามวงเงิน
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร ถูกต้อง
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
และตามระเบียบการเบิกจ่ายเงิน
ร า ย ไ ด ้ ข อ ง ม ห า ว ิ ท ย า ลั ย                     
พ.ศ. 2561 
 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

รองคณบดีฝ ่าย
บ ร ิ ห า ร แ ล ะ
ประกันคุณภาพ/
คณบดี 
คณะครุศาสตร์ 

12. เจ้าหน้าที่
งบประมาณและแผน
จัดทำบนัทึกนำสง่แบบ
เสนอแผนงาน 
โครงการและกิจกรรม         
กนผ .01 และ  แบบ
สรุปงบประมาณ
จำแนกตามโครงการ
และกิจกรรมกนผ.02                           
ไปยังกองนโยบายและ
แผน 

เจ ้าหน ้าที ่งบประมาณและ
แผนจัดทำบันทึกนำส่งแบบ
เสนอแผนงาน โครงการและ
กิจกรรม กนผ .01 และ  แบบ
สร ุ ป งบประมาณจำแนก                
ตามโครงการและกิจกรรม
กนผ.02  ไปยังกองนโยบาย
และแผน ภายใน 1 วันทำการ 

- ดำเนินการจัดทำบันทึกข้อความ
ขอส่งข้อมูลแบบเสนอแผนงาน 
โครงการและกิจกรรม กนผ.01 
และแบบสรุปงบประมาณจำแนก
ต า ม โ ค ร งก า รแ ละก ิ จ ก ร รม              
กนผ.02 โดยเสนอผู้บริหารลงนาม 
เพื ่อนำข้อมูลดังกล่าวจัดส่งให้
สำน ั กกองนโยบายและแผน               
เพื่อพิจารณาต่อไป 

ชื่อนางสมฤดี  คัชมาตย์ 
ชื่องานงบประมาณและ
แผน 

คณบดี 
คณะครุศาสตร์ 
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